COOPETROL

Caja Cooperativa Petrolera Coopetrol- LXXVI Asamblea General Ordinaria de
Delegados

La Asamblea General Ordinaria de Delegados de la Caja Cooperativa Petrolera Coopetrol,
reunida el dia 15 del mes de marzo del ano dos mil veinticuatro (2024), aprueba el siguiente
Reglamento, el cual, regulara el desarrollo del evento democratico.

Capitulo I
Disposiciones generales

Articulo Primero. Objetivo del Reglamento: El presente Reglamento establece las
pautas de actuacion que deberan observar los participantes en la Asamblea General, con el
propdsito de que las deliberaciones y la adopcion de la decisiones se desarrollen de manera
respetuosa, ordenada, cordial, participativa, respetando los derechos fundamentales de los
asistentes, asi como velando por el cumplimiento de las funciones de los delegados y por la
adopcién de decisiones que resulten claras y acordes con el ordenamiento juridico y las
disposiciones aplicables al interior de Coopetrol.

Articulo Segundo. Asistentes: Podran asistir con derecho a voz y voto los delegados
habiles elegidos por los asociados, quienes deberan concurrir personalmente, y bajo ninguna
circunstancia podran hacerse representar.

Podran asistir con derecho a voz, el Revisor Fiscal, el Representante Legal, los Subgerentes,
el Jefe Juridico y el Jefe de Contabilidad de la Cooperativa.

Articulo Tercero. Normas de comportamiento y normas de bioseguridad: Los
asistentes a la asamblea deberan durante todo el desarrollo de la misma y aun durante sus
recesos, observar una conducta ordenada, cordial y respetuosa, debiendo abstenerse de
incurrir en acciones o en omisiones que atenten contra la integridad, el buen nombre, la
reputacion y en general contra los derechos tanto de Coopetrol como de los demas
participantes.

Los asistentes deberan en todo momento acatar y dar cumplimiento integral a las normas
de bioseguridad adoptadas en Coopetrol, asi como a las recomendaciones que en tal sentido
sean remitidas a los delegados con anterioridad a la asamblea.

Los asistentes deberan dar cumplimiento estricto a los lineamientos sefialados sobre el
adecuado uso de las herramientas tecnoldgicas dispuestas para la realizacion de la reunion,
entre ellos:

- Tomar las medidas necesarias para garantizar su conectividad y atencidn
permanente durante la reunion.
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- No permitir que terceras personas ajenas a la Asamblea de Delegados puedan
acceder al enlace de acceso y/o aplicativos disponibles para la realizacion de la
Asamblea o que de cualquier forma accedan a la informaciéon y contenido de la
reunion.

El Presidente de la Asamblea adoptarad las medidas y correctivos que sean necesarios y
convenientes para que se respete lo dispuesto en el presente articulo.

Articulo Cuarto. Orden del dia: Una vez aprobado el orden del dia por los delegados,
el mismo se seguira de manera rigurosa y ordenada y, salvo situaciones de fuerza mayor o
caso fortuito, no podra ser modificado con posterioridad a su adopcion.

Capitulo II
Quoérum y mayorias

Articulo Quinto. Quérum: Constituye quérum valido para deliberar y adoptar
decisiones validas, la asistencia de por lo menos la mitad de los delegados elegidos por los
asociados, que hayan sido convocados a la Asamblea General por cumplir con los requisitos
de hablidad del articulo 49 del Estatuto. Este quérum minimo debera mantenerse durante
toda la realizacién de la asamblea.

La verificacion del quérum se realizara:

- Para los delegados que asistan de manera no presencial con base en el reporte que
arroje la plataforma tecnoldgica EVIR.

- Para los delegados que asistan de manera presencial con base en las constancias de
asistencia que se llevaran a cabo por las personas designadas para tal fin al ingreso
al recinto de la Asamblea, previa verificacion de la Junta de Vigilancia por medio del
control de ingreso y corroborado con el reporte que arroje la plataforma tecnoldgica
EVIR.

La verificacion del quorum asi realizada, sera consolidada para efectos de informalo asi a la
asamblea general. Lo anterior, sin perjuicio del llamado a lista que se llegare a hacer, si se
considera pertinente por parte de quien presida la reunién, lo que sera informado en el
punto correspondiente del orden del dia.

Paragrafo: El representante legal dejara constancia del quorum consolidado existente
antes de efectuarse cada votacion sobre aspectos que se somentan a decision.

Articulo Sexto. Mayorias: Por regla general las decisiones de la Asamblea General
se tomaran por mayoria absoluta de los votos de los asistentes. Para las reformas de
estatutos, la fijacion de aportes extraordinarios, la amortizacion de aportes, la
transformacion, la fusion, la incorporacién y la disolucidon para liquidacion, se requerira el
voto favorable de las dos terceras partes (2/3) de los asistentes.
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La eleccién de los érganos o cuerpos plurales se hara mediante los procedimientos y
sistemas que determinen los estatutos. Cuando se adopte el de listas o planchas, se aplicara
el sistema del cociente electoral.

Capitulo III
Instalacion, eleccion y funciones de la mesa directiva de la Asamblea

Articulo Séptimo. Instalacion: Verificado el quérum, la Asamblea General sera
instalada por el Presidente del Consejo de Administracion.

Articulo Octavo. Eleccion de mesa directiva: Una vez instalada la Asamblea
General, se procedera a la eleccion de la mesa directiva, que estara conformada por un
Presidente, un Vicepresidente y un Secretario, quienes una vez elegidos continuaran con la
direccion del evento democratico.

El Presidente, el Vicepresidente y el Secretario, seran elegidos por votacién uninominal de
los delegados asistentes, previa inscripcion y/o postulacion.

Articulo Noveno. Funciones de la mesa directiva: Son funciones de la mesa
directiva, las que a continuacidn se consignan:

Funciones del Presidente:

a. Otorgar el uso de la palabra, dirigir las deliberaciones, someter a consideracion los
temas a decidir, declarar la suficiente ilustracion, someter las decisiones a votacién y
anunciar los resultados y decisiones adoptadas por la Asamblea General.

b. Mantener el orden durante el evento adoptando las medidas necesarias cuando
considere que la discusion ha sido desviada a un tema que no corresponde al que se
encuentra en analisis y discusidn, o que se esta faltando al respeto o se esta incurriendo en
culturas inapropiadas por parte de alguno de los asistentes, limitar el uso de la palabra a
personas que hagan indebido ejercicio del mismo, determinar cuando un asunto por haber
sido suficientemente ilustrado debe someterse a votacion.

C. Designar la comision para el estudio y aprobacion del acta de la Asamblea, la cual
estara integrada por tres (3) delegados asistentes y de la Comision de Proposiciones.

d. Suscribir, junto con el Representante Legal, Secretario de la Asamblea y la comision
elegida para tal fin, el acta de la asamblea, debiendo verificar que la misma esté
confeccionada dando aplicacion a las disposiciones sobre la materia y que en ella se
consignen las deliberaciones y decisiones de manera ajustada al desarrollo de la reunién.

e. Suscribir, cuando sea del caso, las constancias y certificaciones que sean requeridas
sobre temas tratados, debatidos y aprobados en el transcurso de la Asamblea.
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Funciones del Vicepresidente:

El Vicepresidente reemplazara al Presidente en sus funciones y responsabilidades frente a
eventos en que este deba retirarse de manera temporal o definitiva, o en el evento de que
no pueda continuar ejerciendo sus funciones por cualquier causa o circunstancia.

Funciones del Secretario:

a. Recepcionar la documentacion que se vaya generando durante el transcurso de la
Asamblea y conservarla adecuadamente para efectos de la confeccidn del acta.

b. Apoyar al Presidente en asuntos procedimentales durante la celebracion de la
Asamblea.
C. Someter a consideracion del Presidente de la Asamblea y de la Comision de

Verificacién y Aprobacion elegida, el proyecto de acta.

d. Preparar y suscribir junto con el Presidente, las constancias y certificaciones que
sean necesarias sobre asuntos tratados, debatidos y las decisiones adoptadas durante el
transcurso de la Asamblea.

e. Asignar el nUmero consecutivo de las planchas o listas en orden de llegada al correo
habilitado.
f. Entregar al representante legal de Coopetrol o a quien éste designe, el original del

acta, debidamente otorgada y suscrita, la documentacién y registros que haya utilizado para
su elaboracién y demas elementos que formen parte de la misma.

Capitulo IV
Comisiones

Articulo Décimo. Comision de verificacion y aprobacion del acta de la
Asamblea: La verificacién y aprobacion del acta estara a cargo de tres (3) delegados
asistentes a la Asamblea General, nombrados por el Presidente de la misma, quienes la
firmaran en sefial de conformidad y aprobacién junto con el Presidente y el Secretario de la
Asamblea y el Representante Legal de Coopetrol.

Articulo Undécimo.Informe para la siguiente Asamblea: La Comisiéon, una vez
aprobada y suscrita el acta de la Asamblea preparara un informe dirigido a la siguiente
asamblea general, en el que se dé cuenta sobre la aprobacion de la misma.

Este informe sera entregado al representante legal de la Cooperativa o a quien este designe
para que se conserve en los archivos de la entidad y se presente a la siguiente sesion de la
Asamblea.
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Articulo Duodécimo. Comision de proposiciones: El Presidente de la Asamblea
designara a tres (3) delegados como integrantes de la comision de proposiciones, quienes
tendran la funcion de leer y estudiar cada una de las proposiciones que presenten los
delegados dentro del término oportuno.

La comisién de proposiciones tendra la facultad de decidir si la misma debe ser sometida a
consideracion y decision de la asamblea, o si por el contrario, la traslada a la administracion
y/o al érgano competente; dicha decision la adoptara segun las funciones legales y
estatutarias de cada 6rgano. La comisidon podra contar con la asesoria del Area Juridica de
Coopetrol cuando asi lo requiera.

Capitulo V
Desarrollo de las deliberaciones

Articulo Decimotercero. Intervenciones: Las intervenciones se someteran a las
siguientes reglas:

a. Cuando se vaya a someter un asunto a deliberacidon de la Asamblea los delegados y
participantes con derecho a voz, que deseen intervenir, solicitaran el uso de la palabra de
manera respetuosa al Presidente de la Asamblea, para lo cual el interesado en participar en
la deliberacion, solicitara la palabra asi:

- Para los delegados que asistan de manera no presencial mediante la
herramienta de “alzar la mano” y el chat de la plataforma ZOOM, indicando
su nombre completo y la agencia.

- Para los delegados que asistan de manera presencial mediante solicitud y
recepcion de la paleta de turno, indicando su nombre completo y la agencia.

El presidente dara la palabra en el orden y secuencia de la herramienta de “alzar la mano”,
del chat y de la paleta de turno, garantizando el orden respectivo y la igualdad del derecho
de participacién de todos los asistentes (presenciales y no presenciales).

b. Los microfonos de todos los participantes gue asistan de manera no presencial
deberan mantenerse desactivados o cerrados. Unicamente se activaran cuando el
presidente de la asamblea otorgue la palabra, terminada la intevencién, debera cerrar
nuevamente su microfono.

C. Cada participante tendra derecho a una primera intervencion por un término maximo
de dos (2) minutos, concluidos los cuales el Presidente la dara por terminada, concediendo
el uso de la palabra al asistente que siga en orden. Si se considera pertinente por parte del
presidente de la asamblea, se le podra conceder un minuto mas para que redondee la idea
y culmine su intervencion.

d. Concluida la primera ronda de intervenciones el Presidente determinara si el tema
amerita una segunda ronda de participaciones, si asi lo considera, procedera a otorgar el
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uso de la palabra en los términos resefiados previamente. En esta segunda ronda, las
intervenciones no podran exceder de un (1) minuto por participante. Cada ronda tendra
hasta diez (10) intervenciones, o mas, si el presidente de la asamblea asi lo autoriza.

e. Concluida la segunda ronda, se sometera el asunto a decision, salvo que las dos
terceras (2/3) partes de los asistentes aprueben que se lleve a cabo una tercera ronda,
evento en el cual se seqguira el procedimiento de inscripcidn e intervencién antes previsto.

f. Cerradas las deliberaciones el Presidente declarara la suficiente ilustracion y
sometera a decision el asunto correspondiente.

g. Eventualmente sera necesaria solo la primera ronda de intervenciones, cuando
concluida la misma no haya interés de ningun delegado o asistente con derecho a voz a
intervenir, caso en el cual, se procedera a someter a decision de los delegados el asunto.

h. En sus intervenciones, el respectivo delegado o asistente con derecho a voz, indicara
su nombre, apellido y zona electoral para efectos de la identificacion, y debera ser concreto,
conciso, respetuoso, veraz, evitar incurrir en dilaciones o referirse a temas diferentes a los
que se estan debatiendo independientemente de que hayan sido o no objeto de
consideracion previa por la Asamblea, asi, las intervenciones se cefiiran estrictamente al
tema que se debate. El Presidente de la Asamblea podra hacer los llamados de atencion del
caso o despojar al interviniente del uso de la palabra, cuando establezca que se esta
contrariando lo previsto en el presente inciso.

i Concluida una intervencién se podran realizar interpelaciones, que seran concedidas
por el participante que venia interviniendo, las cuales, deberan tener como proposito
Unicamente referirse a lo expuesto y no podran exceder de un (1) minuto. Las
interpelaciones no podran ser superiores a una por cada intervencién. El participante
interpelado si decide pronunciarse debera hacerlo en un maximo de un (1) minuto.

El Presidente podra negar el uso de la palabra cuando se establezca que la intervencion es
improcedente o irrespetuosa.

Articulo Decimocuarto. Recesos y suspension de la asamblea: El presidente de la
Asamblea podra decretar recesos por un término prudencial.

La reunién de Asamblea podra ser suspendida, con sujecidon a las reglas de mayorias
relacionadas en el articulo sexto del presente reglamento, sin que sus deliberaciones se
suspendan por mas de tres (3) dias habiles, pues un término mayor al indicado dara lugar
a que las decisiones que se adopten sean ineficaces de pleno derecho, de conformidad con
los articulos 186, 190, y 430 del Cddigo del Comercio, aplicable por remisién del articulo
158 de la Ley 79 de 1988.
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Capitulo VI
Adopcion de decisiones

Articulo Decimoquinto. Sometimiento a decision: Concluidas las intervenciones, el
Presidente sometera a decision el asunto, para lo cual expondra de manera clara el tema a
decidir y las opciones por las cuales pueden votar los delegados. En este momento no se
podran realizar intervenciones adicionales en ningun sentido.

Cumplido lo anterior los delegados procederan a expresar su voto mediante la plataforma
EVIR. Una posiblidad sera: la opcion (1) = SI, la opcion dos (2) = No, la opcién tres (3) =
Voto en blanco. Para votar, cada delegado dispondra de dos (2) minutos; lo anterior, sin
perjuicio de las demas formas de estructuracion de las preguntas y opciones de cara a la
decisién que se deba someter a votacidn, asi como los tiempos especiales que la mesa
directiva pueda indicar.

En el evento de que se presenten fallas técnicas o técnologicas con la plataforma EVIR o en
el evento de que algin delegado no pueda ejercer su derecho al voto mediante dicha
plataforma, se tendrd como mecanismo alterno de decision a la plataforma EVIR los
siguientes:

1- Identificado el delegado que no haya podido votar, se le otorgara el uso de la palabra
para indique el sentido de su voto a viva voz, o;

2- Si el delegado no puede o no desea hacer publico el sentido de su voto, podra ejercer
su derecho al voto de manera inmediata al correo electrdnico
asamblea@coopetrol.coop, mediante e-mail remitido desde la direccion que tenga
registrada en Coopetrol, o; mediante la aplicacion WhatsApp, al nimero de teleféno del
secretario de asamblea, en este evento, el delegado debera indicar nimero de cédula,
nombre y sentido del voto.

Los votos emitidos por los mecanismos alternos de decisidn, seran sumados a los resultados
de los votos emitidos por los demas asociados mediante la plataforma EVIR.

Paragrafo: En caso de fallas o dificultades que impidan el uso de la plataforma EVIR a un
nimero mayoritario de delegados, o cuando a juicio del presidente de la asamblea sea
necesario, se podra emplear una urna y papeletas para ejercer el derecho al voto frente a
cada decisidon que se pretenda someter a consideracion, en cuyo caso, para los asociados
que asistan de manera no presencial se aplicaran los mismos mecanismos alternos de
decision relacionados en el presente articulo. El conteo de los votos estara a cargo del
secretario de la asamblea, sin perjuicio del apoyo logistico que pueda recibir del personal
de apoyo dispuesto por el Gerente y Representante Legal.
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Articulo Decimosexto. Adopcion de la decisidon: Concluida la votacién, el
Presidente informara el resultado de la misma y dejara constancia de la decisién adoptada
y de los votos emitidos a favor, en contra o en blanco, a su turno, el representante legal
dejara constancia del quorum existente al momento de la votacién, todo lo cual debera
quedar fielmente consignado en el acta y no podra ser objeto de discusién o votacion
posterior.

Capitulo VII
Elecciones

Articulo Decimoséptimo. Procedimiento de eleccion del Consejo de
Administracion y Junta de Vigilancia: Para la eleccion del Consejo de Administracion y
de la Junta de Vigilancia se dara aplicacién al estatuto vigente. Teniendo en cuenta que la
eleccion es por el sistema de planchas, se aplicara el cociente electoral, para lo cual, deberan
inscribirse las planchas conformadas por un nimero maximo de los cargos a elegir,
diligenciadas con por lo menos un principal y su suplente personal. Cada plancha debe estar
conformada por un (1) renglén, como minimo.

Ningun candidato podra estar en mas de una plancha ni para mas de un 6rgano de
administracion y control social. A cada plancha se le asignara un nimero.

Articulo Decimoctavo.  Inscripcion: previamente a la celebracidon de las elecciones
del Consejo de Administracion y Junta de Vigilancia, los delegados interesados en ser
elegidos deberan postularse mediante la inscripcidon de planchas, y deberan haber
acreditado el cumplimiento de los requisitos legales y estatutarios ante la actual Junta de
Vigilancia de conformidad con el cronograma establecido en las Resoluciones No. 006 del
17 de octubre 2023 y No. 001 del 24 de enero de 2024 del actual Consejo de Administracion.

Para la conformacion e inscripcién de las planchas se decretara un receso en la asamblea
de 15 minutos, y se hara mediante el envio del formato establecido para tal efecto al correo
electrénico asamblea@coopetrol.coop, a cada lista se le asignara un nimero de consecutivo
segun el orden de llegada al correo electrénico. En caso de empate, se decidira en el orden
en que las planchas o listas fueron inscritas.

Durante el referido receso, cada integrante de la lista o plancha, debe confirmar su
inscripcion / postulacion al correo electrénico asamblea@coopetrol.coop, desde la direccion
de correo electrénico que tenga registrada en la cooperativa, o a viva voz.

Articulo Decimonoveno. Procedimiento de eleccion de los Comités. Los comités
cuya eleccion corresponda a la Asamblea, seran elegidos por el sistema uninominal, donde
a cada candidato se asignara un nimero siguiendo el orden de inscripcion.

Cada delegado emitira su voto eligiendo al candidato de su preferencia; quedaran elegidos
los delegados que obtuvieron mayor nimero de votos, en su respectivo orden se asignaran
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las curules de principales y suplentes. En caso de empate, se decidira por orden de
inscripcion.

Articulo Vigésimo. Procedimiento de eleccion del Revisor Fiscal: Para la eleccién
del Revisor Fiscal y su suplente, la comisién encargada por parte del Consejo de
Administracion, hara la presentacion de los tres candidatos con las mayores garantias de
idoneidad, experiencia y costo que mas convengan a la cooperativa, teniendo en cuenta las
circunstancias actuales. El Revisor Fiscal y su suplente se elegiran por mayoria de absoluta
de votos de los asistentes. En caso de empate, se sometera a una segunda votacion con los
candidatos en empate. Si el empate persiste, decidira la suerte con la funcion “aleatoria” de
Excel.

Articulo Vigésimo primero. Escrutinio: La votacion por cada drgano o estamento
se realizara de manera separada utilizando los dispositivos y herramientas previstas para el
efecto. Concluida la votacién se procederd a generar el escrutinio cuyo resultado sera
presentado a los participantes por el Presidente de la Asamblea.

Capitulo VIII
Proposiciones y mociones

Articulo Vigésimo segundo. Proposiciones: Toda proposicion debera ser
presentada por escrito a la mesa directiva o al correo electrénico destinado para tal efecto,
durante la primera hora de la asamblea.

Las proposiciones seran entregadas en orden a la Comisidon de Proposiciones para lo de su
competencia. Llegado el momento dentro del orden del dia, la Comision de Proposiciones
dard un informe ejecutivo de su gestion, procediendo a entregar al Presidente aquellas
proposiciones que sean del resorte de la Asamblea, las demas proposiciones seran
entregadas al Gerente a efectos de que este les dé el curso que corresponda.

El Presidente dara lectura a las proposiciones del resorte de la asamblea en el 6rden en que
han sido recibidas y dara el uso de la palabra al proponente para que la sustente, la cual,
no podra exceder de dos (2) minutos. Cumplido lo anterior el Presidente declarara la
suficiente ilustracidn y la sometera a votacion inmediatamente.

En la presentacién de las proposiciones se seguird en lo conducente, lo previsto en el
presente Reglamento para la adopcion de decisiones.

Articulo Vigésimo tercero. Mociones: Durante la Asamblea se podran presentar
las siguientes mociones:

a. Mocién de suficiente ilustracion: Puede ser presentada por cualquier delegado
cuando considere que el tema en discusion ha sido suficientemente informado e ilustrado.
El Presidente la sometera a consideracion de la Asamblea.
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b. Mocidn de aplazamiento: Se solicita cuando se estima que el tema tratado no puede
resolverse en ese instante y requiere de mas tiempo y argumentacion. En este caso, se
solicita que la proposicidon sea postergada para que sea decidida en el curso de la misma
asamblea o en una futura sesién o se delegue al Consejo de Administracion o a la Gerencia.
Se debe someter a decision de los delegados.

C. Mocién de reconsideracién: Tiene como propdsito que se vuelva a analizar una
proposicion ya aprobada o rechazada. Esta mocidon debe ser aprobada por los delegados
por mayoria de las dos terceras partes de los asistentes. Una misma proposicion no podra
ser objeto de mas de una reconsideracion.

d. Mocién de orden: Sélo puede presentarse para formular objeciones a una decision
del Presidente o a una cuestion de procedimiento. Sera acatada o rechazada por el
Presidente.

e. Mocidn de censura: Se presenta cuando se considera que un caso o circunstancia no
se esta llevando en forma apropiada o se pasa de los limites de la ética y el decoro.
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